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,[onxnocrH bre o6ssa H Hocrn YnonHoMorreH Horo Jrrrqa
3a HcrroJrbsoBaHrre pecypcoB cerlr I{nrepHer

1. O6qre troroxeHr.rc
l.l. v[oJIHoMoqeHHoe JII{Uo 3a racloJrmoBaur4e pecypcoB cerr4 Irlurepner B
o6pasonatelrHofi opraHl{3auwu uzdwpaerc, Ha 3aaelranutr [eAarou{rrecroro coBera MBOy
l.l. YnomrouoqeHHoe

OOII Np 27 14 Ha3Haqaercr rpr,rKaloM Ar.rpeKropa MEOy OOIII Ns 27 .

1.2. HenocpeAcrBeHHbIM pyrosoA[teaeM YnonHouoqeuHoro Jrr,rqa rBJr{ercr ArapeKTop.
1.3. YuonHoMoqeHHoe Jrraqo n cnoeft AeflTeJrbHocr[ pyKoBoAcrByercf,:
- KoHcruryqnefi Poccuficxofi Oe4epa\uvt

@egepaquu";
- <DegepzurbHhrM 3aKoHoM ot 29.12.2010 }lb 436-03 "O 3arulrre Aerefi or unQopMa\r4t4,
[pr{qr4rurrcqefi npeg r,rx 3AopoBEro }r pa3Br4Tr,rro";
- Oe4epanbublM 3aKoHoM or 27.07.2006 l\b 152-03 "O uepcoururbHbrx 4aHHnx";- I4HbrMI,I HopMarI{BHbIMIa [paBoBErMu alr;raMn) geficreyroIr1raMr,r Ha reppr{Topura P@;- npaBr,rJraMz rro oxpaHe rpyAa r{ flo]KapHofi 6esouacHocrr,r;
- ycraBoM r,r JroKtrJIbHbrMr4 HopMar[rBubrMr,r axrauu Oy.
- Hacroxrqr,rMr,r AoJrxHocrHbrMr{ o6ggaugocrsun.

2. [o.nxuocrnbre odsgannocrn
YnomrouoqegHoe nvuo o6ecue.rusaer Aocryu pa6ornnKoB r{ yrrarquxcfl MEOy OOIII Ns 27
K pecypcaM cerra I4nrepnery, a r{MeHHo:
- orpeAeJl{er BpeMr H MeQro AJIfl ceo6oAuoft pa6orrr B cerr{ I,lnrepHer o6yuarorqyrxc .,
reAarorll.lecKllx u Apyr[x pa6orHuxon MBOV OOm Ns 27 c yqeroM r,rcroJrr3oBamrufi
coorBficrBytolqux rexHLIqecKI,Ix MolrlHoctefi urxolu n o6pasoBareJrbuoM rrpoqecce, a raKxe
Anr,ITeJIbHocrb ceaHca p a6oru o.qHoro rle jIoBeKa;
- Ha6nroAaer 3a r{crrolrb3oBaur{gM KoMrrbprepa w cervHHrepuer o6y.raroqvMtrcfi,;- 3arpeqaer AuulbHefiuyro pa6ory o6yuaroqerocfl B cerfi I4urepner B ciryqae HapyrueHr{rr
Hacrorlrlt4x llpaoun v I4HbIx HopMar[BHbrx AoKyMeHToB, peuraMeHTupyrcqnx
llcrroJrb3oBaHr{e cerr{ I,Iurepuer s MEOY OOll[ Ns27;
- He AolycKaer odyuarouleroc, rc pa6ote B cerv I4urepner B rpeAycMorpeHHbrx flpanzlarr,rz
cryrl{t x;
- [pIaHI{Maer [peAycMorpeHHrte IIpannJIaMV pr t4HbrMt4 HopMarr,rBHrrMr{ AoKyMeHTaMr,r Mepbr
Ars rpeceqeHr,r.fl 4alruefiruux uonbrrox Aocryla K pecypcy / rpynue pocypcoB, He
coBMecrl4Mbrx c 3aAaqauu o6pasoBaHlrr ;- rrprrHr4Maer cooouleHue Jruqa, pa6oraroulero B cerlr llHrepner;
- AoBoAI'Ir rau$oprr,raqulo Ao cBeAeHr,rrr'reAarorrzqecKoro coBera MEOy OOIU Ne 27 xrs
oueHKlr pecypca v rrpv}lfrTIi., perueHpr, IIo [oJrr{TrrKe AocTyrla K HeMy;
- HarlpaBJlfler ran0oplaaUnlo o HeKareropr,rpoBauHoM pecypce o[eparopy rexur,rqecKrx
cpeAcrB u [polpaMMHoro o6ecne.IeHlrff TexHr.rqecKoro orpaHr.rrreHr.r, Aocryrra x unSopMarliltr
(n reuenue cyrox);
- ecJII4 o6napyNesuufi pecypc flBHo Hapyuaer 3aKoHoAareJrbcrBo PO - coo6ulaer o HeM rro
cleuplaJlbHoft "toplueft nuHIau" 4ll upzu{TI,L Mep B coorBercrBr{r{ c 3aKoHoAareJrbcrBoru PO
(a reueHue cytor);



- следит за состоянием компьютерной техники и Интернет-канала точки доступа к
Интернету. -
- в случае необходимости инициирует обращение в ремонтную организацию или
поставщику Интернет-услуг, контролирует проведение ремонтных работ;
- ведет учет пользователей точки доступа к Интернету. В случае необходимости
лимитирует время работы пользователя в Интернете;
- оказывает помощь пользователям точки доступа к Интернету во время сеансов
работы в Сети;
- участвует в организации повышения квалификации работников образовательного
учреждения по использованию Интернета в профессиональной деятельности;
- организует оформление стендов наглядными материалами по тематике Интернета
(советами по работе с программным обеспечением (браузером, электронной почтой),
обзором интересных Интернет-ресурсов, новостями педагогического Интернет-
сообщества и т.п.);
- осуществляет регулярное обновление антивирусного программного обеспечения;
- контролирует проверку пользователями внешних электронных носителей
информации (дискет, CD-ROM, флеш-накопителей) на отсутствие вирусов;
- следит за приходящей корреспонденцией на адрес электронной почты
образовательного учреждения;
- принимает участие в создании и актуализации веб-страницы образовательного
учреждения;
- сообщает своему непосредственному руководителю о фактах нарушения
пользователями точки доступа к Интернету правил техники безопасности, пожарной
безопасности, использования Интернета, а также правил внутреннего трудового
распорядка образовательного учреждения.

3. Права
Уполномоченное лицо имеет право:
- получать от администрации образовательного учреждения информацию,
необходимую для осуществления своей деятельности;
- участвовать в административных совещаниях при обсуждении вопросов, связанных с
использованием Интернета в образовательном процессе и управлении образовательным
учреждением;
- представлять на рассмотрение директора МБОУ ООШ № 27 предложения по
вопросам своей деятельности;
- отдавать распоряжения пользователям точки доступа к Интернету в рамках своей
компетенции;
- повышать свою квалификацию.

4. Ответственность
Уполномоченное лицо несет ответственность за:
- надлежащее и своевременное исполнение обязанностей, возложенных на него
настоящими должностными обязанностями;
- соблюдение правил техники безопасности, пожарной безопасности и использования
Интернета в образовательном учреждении;
- состояние делопроизводства по вверенному ему направлению работы.

С должностными обязанностями ознакомлен:
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